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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. Общие полоlкения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом директора из
опытньD( преподавателей и в своей работе подчиняются зaместителю директора по учебной работе
(или учебно-производственной работе).
1.2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контrжте с преподаватеJIями,
проводящими зtlнятия в лаборатории или кабинете.
1.3 Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отIIитывается о своей работе в учебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссиеiт и дирекцией и является матери.rльЕо
ответственным лицом. В конце учебного года представляет отчет о проделанной работе.

II. Обязанности.

2. 1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкцИя по безоПасномУ использоВ.IниЮ оборудования кабинета (лаборатории);
журнал инструктажа студентов;
перечень типового оборулования кабинета (лаборатории).

2.2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр учебного года.
2.3 обеспечение пропаганды достижения науки и производства.
2-4 Оснащение кабинета (лаборатории) необходимым учебно-методическим оборудованием
(учебниками, метод.литературой, инструментами, техническими средств€lми обучения и т.д.) для
качественного проведения лабораторньD( работ, практических и теоретических занятий.
2.5 Подготовка кабинета (лаборатории) к проведению теоретических и практических занятий и
лабораторньгх работ.
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебным цруппаýr.
2.7 Разработка методических указаний И инструкций по проведенйю лабораторньж работ и
практических занятий.
2.8 Разработка мероПриятий пО технике безопасности в лаборатории (кабинете).
2.9 Систематизация хранения наглядньIх пособий, макетов, моделей и другого оснащения
кабинета (лаборатории).

ПI. Права.

заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:
3.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложения о совершенствовании
ОРГаНИЗаЦии работы кабинета (лаборатории), оснаrцение его новейшим оборудованием.
3.2 Привлекать К составленИю методиЧескиХ указаний и инструкций по проведению лабораторньD(
работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории.
3.3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к
rIастию в оснащении кабинета, работе кружков и внекJIассной работе.
3.4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности
всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в слrrае их нарушения
информировать администрацию техникр{а (колледжа).



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик
государственное бюджетное профессион€lльное образовательное rIреждение
Республики Мордовия <<Алексеевский индустриальный техникумп (д*.. _ гБпоу
РМ (АИТ)).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
учебный кабинет - это специ€Lльно оборудованное учебное помещение, оснащенное
матери€lльно-техническими, Учебно-методическими и информационно-
коммуникационными средствами обучения, которые необходимы для освоения
конкретных учебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (далее - МЩt), а
также для прохождения учебных практик (далее - уп) по специ€tльности. Учебный
кабинет - это учебно-воспитательное пространство техникума, в котором
проводится учебная, воспитательная, учебно-исследовательская и внеурочная работас обучающимися в полном соответствии с действующими ф.д.р-iными
государственными образовательными стандартами среднего профессион€lльного
образованиЯ по программам подготовки специ€tлистов среднего звена (далее
Фгос спо), учебными планами и рабочими программами, а также методическая
работа по учебным дисциплинам и профессионЕlльным модулям с целью повышения
эффективности и результативности образовательного процесса.
учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:
- создание здоровьесберегающей среды как единого комплекса соци.lльно-
гигиенических, психолого-педагогических, мор€rльно-этических и образовательных
системных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического и
фИЗИЧеСкого благополучия, комфортной моральной и бытовой обстановки;
- научную организацию труда обучающихQя и преподавателей в процессе

ре€tltизации ФГОС СПО;
- формирование у обучающихся общих, профессионztльных и
ПРеДПРИНиМаТельских компетенций, знаний, умений, практического опыта и
творческого потенци€rпа на лекционных и практических занятиях.

1,.3. Область применения паспорта
ПаСПОрт кабинета представляет совокупность формализованных документов, в
которых приводится систематизированн€ш информация о кабинете.
Паспорт кабинета является внутренним документом ГБПОУ РМ (АИТ>> и подлежит
соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
Проанализировать состояние бщы кабинета и его готовность к ре€rлизации
ТРебований ФГОС СПО в части учебно-методического и материЕuIьно-технического
обеспечения содержания учебных дисциплинДчI!lt, преподавание которых
осУЩествляется в данном кабинете, а также для прохождения УП по специальности.



1.5. основныенаправления функционированияучебногокабинета- учебное: изучение теоретических основ уrебных дисциплин/мд( и получение
практических умений в соответствии с требованиями ФгоС СПО;_ методическое: разработка рекомендаций по ре€rлизации теоретической и
практической составляющей учебных дисциплин/мщк при проведении
теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б. Исходные данные для разработки паспорта- Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации)> от J\Ь27з-ФЗ от29 декабря 2012г. ст.2 п.26 <<Средства обучения и 
"оЪrr"rur"" 

- приборы,
ОбОРУДОВаНИе, ВКЛЮЧаЯ СПОртивное оборудование и инвентарь, инструменты,
учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизу€Lльные средства, печатные и электронные
образовательные и информационные ресурсы и иные материuLльные объекты,
необходимые для организации образовательной д."raпьности).
- ,,Щействующие ФгоС спО по специ€lльностям, реализуемым в техникуме.- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. Jrlb 986 коб утверждении
федеральных требований к образовательным учреждениям в части миним€lльной
оснащенНости учебного процесса и оборудования учебных помещений>.- Письмо Минобрнауки России от 24 ноября 2011 г. }lb мд-1 55210з (об
оснащении общеобр€вовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным
оборудованием).
- Положение гБпоУ РМ (АИТ) (об учебном кабинете>>.

1.7. Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего
профессионального образования по программам подготовки спецпалистов
среднего звена:
15.02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборудов ания (по отраслям)
08.02.09 - Монтаж, н€UIадка и эксплуатация электрооборудования промышленных и

. гражданских зданий

Щополнительного образования :

- дополнительного профессион€tльного образования: <Сварщик ручной дуговой
сварки);

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа,
- практические и семинарские занятия,
- текущий контроль успеваемости,
- промежуточнаяаттестация,
- груIIповые и ш{д{видi€lJIьные KoHcyJbTzlIц{lI, в том числе по орmнеlзаIдд{
самостоятельной работы студентов.
- комбинированный урок



2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: |7
Расстановка рабочих мест: ученические парты -1-но и2-хрядная
2.2.Характеристика помещения :

площадь - 41 кв.м
2.3.Температурный режим: в соответствии с санитарными нормами
2.4.Налпчие солнцезащитных устройств: есть - ж€tлюзи
2.5. Обеспеченность первичными средствами пожаротушения : огнетушитель -
есть
2.б. Вспомогательное помещение: отсутствует
2.7. Спстема освещение: естественное, боковое - 2 оконных проемов,
искусственное верхнее (лампы дневного света) - бшт.
2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропитания :

электрические розетки 220В - 3 шт.
электрический распределительный щит -нет
2.10. Система отопления: центр€rлизованное водяное отопление
2,1l. Система водоснабжения: отсутствует
2.|2. Система канализации: отсутствует
2.13. Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: имеется
2.14. Средства оказания первой медицинской помощи: отсутствуют
2,15. Выходы:
вкабинете-вкоридор

2.|7. Сисtема хранения материаJIьньж ценностей и уtбнс>.методической

2.|6. низация обсл вания:
лъ
п/п

Наименование фор,
обслуживания

Режим исполнители

1. Организация обслуживания и ремонта
- влажная уборка ежедневно уборщица
- косметический ремонт по плану техникум
- капитaUIьный ремонт по плану техникум

2. Организация обслуживания оборудования и технического оснащения
- во время занятий по необходимости заведующии

- текущий ремонт по необходимости техникум

Место храненияНаименование материально-технических объектов

Специализи ная ная мебель
Стенды (в том числе
Учебное дование

Кабинет, библиотекапечатные пособия

оннQ-коммуникативные
Основная и дополнительная учебная ли Кабинет, библиотека



2.18. Материальная ответственность : возложена на заведующего кабинетом.

3 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовые работы по учебньш дисциплинам не ведутся

4 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
ИТОГОВОЙ ДТТЕСТАЦИИ
- Подготовка к государственной итоговой аттестации: проводится по всем
специ€}льностям
- Выпускн€t I квалификационная работа выполIцется в форме: дипломной работы
- Методические указания по оформлению дипломного проекта: имеются
- Образцы дипломной работы: имеются
- Программа государственной итоговой аттестации: имеется



5 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА
5.1. Ведомость учета основных средств

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

Заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прим-ие

flocKa класснаrI 1 мц0000000065
!,А-32з
стол чертёжный l7 600
Стул lб вА0000000389
ученический
Жалюзи 2 вА0000000169
стул офисный. 1 480
Методический 1

уголок
Шкаф РСМ-412 1 0616з612170l lб1
тумба от стола 2
Стол комп. с 3-мя 1 061636l2l701 161

тумбами
сетевой фильтр 1 вА0000000197
Кабель 2 ос0000000643
удлинительный
Штанга 1 ос0000000642
потолочнtUI
Шкаф книжный 2 вА0000000342
Экран 04I4зз222620996



5.2.Оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделямп и т.д.

лlь

п/п наименование Кол-во
flaTa

поступления в
кабинет

Примечание

1 Монитор LG 17 "Flatron" 1 2005
2. Блок бесперебойного питания ippon 1 2005
з. Персональный компьютер LG

"Fоrmоzа" 1 2005
4. Клавиатура 1 2005
5 Мультимедийный проектор 1 2005

"BENQ"
6. Мышь 1 2005
7. Модели ученические по черчению 10
8. Транспортир 1

9. Щиркуль 1

l0. Линейка 5

1l Набор дета-пей для эскизов 1

12. Призма шестиграннаJI 2
l3. Призма четырехугольная 1

|4. Конус 1

15. Щилиндр 2
16. Набор призм, конусов 2
|7. Цилиндр с призмой 1

18. Набор полых геометрических тел 1

19. Модели резцов 1

20. Модели сечений 1

2| Модели резьбовых соединений 6
22. Модели зубчатых передач 4
2з. макет кшвы сварные> 1



5.3.НалИчие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д. к
техническими средствам обучения.

ЛЬ п/п наименование

количество
шryк (или

комплектов
по теме)

Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

ММП по учебной дисциплине
Инженерная графика:
<Основная надпись)
кЛинии чертежа>
кГеометрические
построения)
<<Аксонометр. проекции)
кУклон и конусность))
кСопряжения>
<основные плоскости))
<Способы преобразования
чертежа)
кПересечение поверхностей
геометрических тел
плоскостями)
кВзаимное пересечение
поверхностей
геометрических телD
<Разрезы>, <<Сечения>

<Резьбовые изделия>
кЭскиз детали>
кСварные швы)
<Зубчатые передачи))
<Сборочный чертеж>



б нормАтивнАя, учЕБно_мЕтодичЕск ляи
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

fuя документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
нормативная, учебно-методическая и иная обязательная документация9 вид которой

и место хранения отражены в следующей таблице:

лl}

rrlп
Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная нормативно-правовая документация

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникума

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникрла

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникума

Правоустанавливающая документация ГБf оУ РМ (АиТ)

5
Устав Электронный Сайт техникупла

6
Лицензия ГБПоУ РМ кАИТ> Электронный Сайт техникума

7 Свидетельство об аккредитации ЧОУ ПО
ккт

Электронный Сайт техникрtа

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессиональные

образовательные прогрaммы
Электронный Сайт техникума

l0 учебные планы Электронный Сайт техникупла

l1 Рабочие программы Электронный,
печатный

Залr. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электронный)

l2 Календарно-тематические планы Печатный,
электронный

Залл. директора по УПР, УМК
rrо дисциплине в кабинете

lз Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

l4 Методические указан ия для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочньtх средств (материалы для
проведения текущего KoHTpoJUI успеваемости,
материалы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочньIх средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зашr. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

16 Обеспеченность основной и дополнительной
литературой '

Электронный Библиотека техникума

|,7 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в
кабинете



l8 положение о кабинете Печатный в кабинете
19 ДолжностнаJI инструкция заведующего Печатный в кабинете

кабинетом
20 график работы кабинета Печатный в кабинете
2l Инструкции по технике безопасности Печатный в кабинете
22 инструкции по пожарной безопасности Печатный в кабинете
2з Журнал по технике безопасности и ОТ Печатный в кабинете
24 Ведомость rIета основных средств Печатный в кабинете



7 учЕБно _ мЕтодиtIЕскАя литЕрАтурА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

ЛЬ п/п наименование Количес
тво штук

Место
нахощдение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

l Березина Н.А.ИнженернffI графика: учебное
пособие.- 2-е изд. испр.- Москва:
КНОРУС,2020 (Срелнее профессионttльное
образование).

1 Кабинет (л)

2 Бродский А.М. ИнженернаrI графика.
Учебник для студ. учреждений сред. проф.
образования. -М. : Издательский центр
<Академия>, 2005.

l

Кабинет (л)

J Бродский А.М. Практикум по инженерной
графике.Учеб.пособие для студ. учреждений
сред.проф.образования.М. : Издательский
центр <Академия>, 2004.

1+15 Кабинет
библиотека

4 Боголюбов С.К. Черчение: Учебник для
средних специальных учебных заведений.-
2-е пзд., испр.- М. :Машиностроение, 1 989.,

1 5+20
Кабинет

библиотека

5 Галенко А.П. Оформление текстовых и
графических материа.пов :Учеб. пособие для
сред. проф.образования .-М. :ПрофОбрИздат,
2001.

1+4 Кабинет
библиотека

6 Куликов В.П. Инженернiul графика.
учебник.- 3-е изд., испр.- М.: ФОРУМ,2009.

15+1 Кабинет
библиотека

7 Миронова Н.С. ИнженернаjI графика:

учебник.- М.: Высшая школа,2001,
1+20 Кабинет

библиотека
8 Муртазина Л.А,Курс лекций по дисциплине

<Графика и стандарты в курсовом и
дипломном проектированииD. Учебное
пособие, Оренбургский государственный
университет, ЭБС ACB,20l 7.

ЭБС IPRbook

9 Томилова С.В. ИнженернаrI графика.
Строительство: 1^rебник для
студ. учреждений сред. проф.образования.-
М. : Издательский центр кАкадемия>>,2020.

1 Кабинет (л)

10 Томилова С.В. Инженерная графика в
строительстве. Практикум:учеб.пособие для
студ. учреждений сред.проф. образования. -

М. : Издательский центр <Академия>>,202|.

1 Кабинет (л)



Перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения
реализации учебного процесса (официальных, образовательных ресурсов, каталогов, методических
материалов, периодических изданий в Интернет).

1

iрrЬооkshоп.ru- Электрtlнно-
библрtотечfiая систеIuа lPRbooks - это
ресурс, вкJIIочаIощий э"тIекr,роttл.tо-

библиоте.tную систему, печатные
и электроннь]е книги

2
Единое окно доступа к образовательным
pecypczlм http ://window. edu.ru/

J
Российское образование. Федера-пьный
портчrл http ://www.edu.ru/

4
Профообр€вование
http ://www.profobrazovanie. оrg/

5

www.fcior.edu.ru (Федеральный центр
информационно-обрtвовательных ресурсов

- 
Фциор).

6

www. school-collection.edu.ru (Единая
коллекция цифровых образовательных

ресурсов).



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (ЛАБОРАТОРИИ)

-ol1
требуется, согласно учебной программы предмета

Фактичес
ки

выполняе
тся

Причина не
выполнения

Инженерная гр?фика (графические работЛ

1 .Выполнение титульного листа альбома
графических работ.
2.Геометрические построения.
3.Лекальные кривые.
4.Проекции геометрических тел.
5.Сечение призмы плоскостью.
б.Сечение цилиндра плоскостью.
7.Взаимное пересечение поверхностей тел.
8.Взаимное пересечение поверхностеИ вращёния
9.Проекционное черчение.
1 0.Технический рисунок.
11.Разрезы: простые и сложные.
12.Сечение.
1 3.Стандартные резьбовые изделия.
1 4.Чертеж зубчатой передачи.
l5.Эскиз детаJIи.
1 6.Разъёмные соединения.
1 7.Неразъёмные соединения.
18.Сборочный чертёж.
19.Деталирование.
20-25.Чертежи и схемы по специальности.



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

J\ъ

п/п
Наименование инструкции по ТБ NЬ инструкцип Утверждено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 з0.08.2022

4 По охране труда при проведении
MaccoBbIx мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 30.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка длrI
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустричtльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникума



плАн рАБоты кАБинЕтА нА 2022-2023 учЕБныи год

лъ
п/п

Мероприятия Срок
выполнения

ответственные Примечание

1 Проведение консультаций, в теч. уч. года Даниленко С.П.
доп. занятий по преподаваемым
темам.

2. Проводить учебные занятия по в теч.уч, года Даниленко С.П.
yтвержденному расписанию

J. Организовать дополнительные в теч.уч. года Даниленко С.П.
занятия при кабинете.

4 Продолжить озеленение в теч.уч. года ,Щаниленко С.П.
кабинета.

5 Проводить генер.rльную уборку 1 раз в месяц ,,Щаниленко С.П



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА
(Наименование кружка)

Заведующий кабинетом/лабораторией /!аниленко С.П./
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